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CNPJ 11.788.808/0001-00, e Coordenagao de Instrucao Processual (Cipro/ANTT)

PUBLICO-ALVO:

Servidores e colaboradores da ANTT

RESUMO

O diagnostico sobre o grau de aderéncia da atuagao de agéncias reguladoras frente aos
ditames da Lei de Acesso a Informacao, bem como o detalhamento sobre a motivagao
utilizada para restringir o acesso a documentos que integram processos ja deliberados,
pode auxiliar na ampliacao da transparéncia das agoes estatais, por meio do acesso a
documentos e informagdes de 6rgaos e entidades puiblicas, dando concretude ao direito

fundamental previsto no inciso XXXIII do art. 52 da Constituigao Federal.
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RESULTADOS ESPERADOS

Elaborar um diagnostico sobre o grau de adesdao da ANTT aos dizeres da Lei de Acesso a
Informagao, e analisar as principais motivagoes utilizadas na restricao de documentos
presentes em processos que ja foram objeto de decisao administrativa. Produc¢ao de uma
cartilha aos servidores publicos e usudrios internos, com orientagdes sobre a classificagao
de processos e documentos no Sistema Eletronico de Informacoes (SEI). Nao foram
utilizados recursos financeiros, s6 tempo de execu¢ao com os levantamentos e produgao

do material do projeto.

Quantidade de beneficiarios (estimativa)

Inicialmente, cerca de 18 servidores e colaboradores da Coordenacao de Instrucao
Processual, e, posteriormente, o conjunto de servidores e usudrios internos do SEI da
ANTT, nimero superior a dois mil beneficiarios. O material foi entregue inicialmente no

ambito da Cipro para testar a aceitacao e possibilitar a incorporagao de aprimoramentos

antes de ser difundido para toda a Agéncia

ANEXOS AO RELATORIO:
Relatoério descritivo do levantamento e das analises realizadas, dados levantados e cartilha
distribuida inicialmente no ambito da Coordenacao de Instrucao Processual da area de

concessoes rodoviarias da ANTT.
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LEI DE ACESSO A INFORMACAO

= NAPRATICA =

CLASSIFICACAO DEDOCUMENTOS
NO SEI/ANTT

SIGILOSO RESTRITO PUBLICO

PSSRSO B processos e seus processos e documentos
documentos disponiveis  documentos disponiveis  assinados disponiveis
apenas para usuarios para visualizag&o para visualizag&o de
com permissdo somente por usudrios qualquer usudrio interno
especifica e das unidades pelas ou externo do sistema,
previamente quais O processo inclusive por meio da
credenciados tramitar pesquisa publica do SE|

COMO CLASSIFICAR:

AUTUACAO DO PROCESSO

Nem todas as hipdteses legais disponiveis no SElI podem
ser utilizadas para restricdo de processos, parte delas é
especifica para eventual restricdo de documentos.

TRANSITORIEDADE

Boa parte das restricdes de acesso tém natureza
tempordria, devendo ser removidas apds a decisdo
administrativa respectiva

MULTIPLAS RESTRICOES

Evite colocar chaves de restricdo em todos os
documentos de um processo, provavelmente vocé
cometerd um erro. Analise as chaves ja colocadas e
remova as que perderam o sentido antes de restringir um
novo documento.

PENDENCIA NA RESTRICAO

N&o esqueca de classificar os documentos pendentes de
restricdo. A pendéncia de restricdo n&o é uma forma
vélida de restringir o acesso de um documento, é um
alerta para sua classificagdo pela unidade responsavel.

PUBLICIDADE E A REGRA

Em caso de duvida que n&o envolva as hipdteses de
restricdo relativas as informagdes pessoais e atividades

de inteligéncia e fiscalizag&o, opte pelo nivel de acesso

publico.
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CLASSIFICACAO DEDOCUMENTOS
NO SEI/ANTT

ATENCAO!

O art. 78-B da Lei 10.233/2001 foi declarado
inconstitucional e ndo pode ser utilizado como hipétese
para restricdo de processos ou documentos, seja de
processos administrativos simplificados ou ordindrios.

COMO CLASSIFICAR:

INTELIGENCIAEFISCALIZACAO

infraces

DOCUMENTO PREPARATORIO

Somente documentos e informac¢ées que sirvam de
motivacdo para decisées administrativas podem ser

Atividades de inteligéncia e fiscalizagdo podem ensejar
a restricdo de processos ou documentos, desde que
relacionadas com a prevencado ou repressao de

considerados documentos preparatdrios

UTILIZEA ANOTACAO DO SEI

8 por Felipe.Ct

[[] Remover chaves apos decisao
administrativa

rq OGO

DECISOES ADMINISTRATIVAS

Sempre que for editada uma decisdo administrativa no
processo, lembre-se de rever as restricdes de acesso
impostas. Boa parte delas perde a validade legal apés a

edicdo dos atos decisdrios correspondentes

CONTROLEINTERNO

Faz parte dos Sistemas de Planejomento e de Orgamento
Federal, de Administrac&o Financeira Federal, de
Contabilidade Federal e de Controle Interno do Poder
Executivo Federal? N&o? Ent&o ndo utilize essa hipdtese de

Qﬁ“ﬁ Q@’éﬁﬁ

restricdo de acesso em documentos.
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= NAPRATICA =

CLASSIFICACAO DEDOCUMENTOS
NO SEI/ANTT

INFORMAGCAO DOCUMENTO
PESSOAL PREPARATORIO

entenda o que sdo entenda o que s&o

informagdes pessoais e documentos

fique craque na preparatérios e quando

classificagdo de eles deixam de ser

processos ou preparadrios e ndo erre
documentos mais na colocagdo de
chaves de acesso no SEI

COMO CLASSIFICAR:

PAD

L Processos administrativos disciplinares s&o sigilosos na
fase de inquérito administrativo e perdem essa condig¢do
de sigilo apds a decis@o administrativa

PROCESSOS ANEXADOS

Cuidado! Restricdes de acesso em documentos de
processos anexados acabando restringindo o processo
principal

PROCESSOS RELACIONADOS

Ficou em duvida sobre a restricdo de acesso a um
documento em que todos os demais documentos sdo
publicos? Coloque a chave de pendéncia de restricéo e

mova o documento para um outro processo,
relacionando-o ao processo principal

PROCESSO PREPARATORIO?

N&o existe processo preparatdrio, entdo ndo utilize a
restricio de documento preparatério quando for autuar

um NOovVO Processo.

CONTINUA PERDIDO?

Procure o Cedoc ou a Seger, e lembre-se, existem
poucas hipdteses legais de restricdo de processos ou
documentos aplicdveis & ANTT.





