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Identificação dos autores e 
articuladores
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Resultados Esperados

1 Os participantes conhecerão um pouco sobre 
o funcionamento da administração pública e 
o papel dos servidores públicos.

2 Os participantes compreenderão a 
importância de considerar os concursos 
públicos como uma oportunidade para 
melhorar a sua qualidade de vida e a dos seus 
familiares.

3 Os participantes terão acesso a informações 
relevantes para iniciar a sua preparação para 
concursos públicos.
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Normas sobre concursos 
públicos

Art.37, II, da Constituição Federal
A investidura em cargo ou emprego público depende de aprovação 
prévia em concurso público de provas ou de provas e títulos, de 
acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na 
forma prevista em lei, ressalvadas as nomeações para cargo em 
comissão declarado em lei de livre nomeação e exoneração;

Art.2º da Lei 14965/2024
O concurso público tem por objetivo a seleção isonômica de 
candidatos fundamentalmente por meio da avaliação dos 
conhecimentos, das habilidades e, nos casos em que couber, das 
competências necessários ao desempenho com eficiência das 
atribuições do cargo ou emprego público, assegurada, nos termos do 
edital do concurso e da legislação, a promoção da diversidade no 
setor público.

Art.5º da Lei 8112/90
São requisitos básicos para investidura em cargo público:

I - a nacionalidade brasileira;

II - o gozo dos direitos políticos;

III - a quitação com as obrigações militares e eleitorais;

 IV - o nível de escolaridade exigido para o exercício do cargo;

V - a idade mínima de dezoito anos;

VI - aptidão física e mental.
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Administração Pública 
(noções gerais de 
funcionamento)

Poder Executivo
Esse é o poder responsável por administrar o país, estado ou 
município e colocar as leis em prática. No nível federal, o Presidente 
da República lidera o Executivo; nos estados, temos os Governadores; 
e nos municípios, os Prefeitos. Eles são eleitos para organizar e 
executar políticas públicas que atendam às necessidades da 
população.

Poder Legislativo
Esse é o poder que cria, discute e aprova as leis. No Brasil, o 
Legislativo federal é formado pela Câmara dos Deputados e pelo 
Senado, juntos chamados de Congresso Nacional. No nível estadual, 
temos as Assembleias Legislativas, e no municipal, as Câmaras de 
Vereadores. Os representantes são eleitos pela população para propor 
e votar leis e fiscalizar o trabalho do Executivo.

Poder Judiciário:
Esse poder garante que as leis sejam seguidas e resolve conflitos que 
possam surgir entre as pessoas, empresas e o governo. Juízes e 
ministros, que não são eleitos, mas nomeados, compõem o Judiciário 
em vários níveis, desde os tribunais superiores, como o Supremo 
Tribunal Federal (STF), até as instâncias locais.

Ministério Público:
O MP defende os interesses da sociedade e zela pela aplicação da lei, 
principalmente nos casos em que o governo ou empresas podem 
estar prejudicando direitos das pessoas. Atua em várias áreas, desde o 
meio ambiente até a proteção de minorias.

Defensoria Pública
Esse órgão presta assistência jurídica gratuita para pessoas que não 
têm condições de pagar um advogado.

Tribunal de Contas
É responsável por fiscalizar como o dinheiro público está sendo gasto 
pelo governo. Analisa as contas e contratos e buscam garantir que os 
recursos sejam usados corretamente, ajudando a evitar corrupção e 
desperdício de recursos públicos.
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Principais carreiras no 
serviço público

Carreiras bancárias
A carreira bancária também se destaca como porta de entrada para 
concurseiros iniciantes. Afinal, é muito comum que as seleções 
ofertem cargos para o nível médio como técnico bancário e 
escriturário. Dentre algumas das principais seleções desse tipo de 
concurso público, podemos citar: Banco do Brasil, BRB, Caixa 
Econômica Federal, BASA e BNB.

Carreiras administrativas
A carreira administrativa é muito procurada devido ao elevado número 
e escolaridade de vagas, que contemplam desde o ensino 
fundamental até o superior. Ainda é possível encontrar oportunidades 
em esferas municipais, estaduais e federais. Dentre algumas das 
principais seleções desse tipo de concurso público, podemos citar: 
Ministérios (CNU)

Carreiras militares
Estão contidas em seleções para as Forças Armadas, isto é: Marinha, 
Exército e Aeronáutica. As Carreiras Militares atuam para garantir a 
soberania e cumprimento da lei, bem como a proteção dos direitos 
dos cidadãos. As oportunidades na carreira militar incluem os níveis 
médio e superior de atuação. Vale lembrar que o Teste de Aptidão 
Física (TAF) é uma exigência e que a sua preparação deve ser iniciada 
o mais rápido possível para garantir bons resultados.

Carreiras policiais
O ingresso na carreira policial poderá ocorrer em uma das 5 
corporações policiais do país, sendo elas: Polícia Federal (PF), Polícia 
Rodoviária Federal (PRF), Polícia Militar (PM), Polícia Civil (PC) e Polícia 
Legislativa. Outras seleções mais específicas como aquelas para 
DEPEN e ABIN também acabam sendo incluídas nessa categoria. 
Assim como acontece nas carreiras militares, a maioria dos cargos 
policiais também costumam exigir preparo físico. Alguns cargos são 
investigador, inspetor, escrivão, papiloscopista, perito e agente. O 
cargo de Delegado costuma ser enquadrado na carreira jurídica, mas 
também pertence à carreira policial.

Carreiras de Tribunais
Os Tribunais englobam diversas áreas, o que pode ser muito benéfico 
para os concurseiros. Assim, apresentam uma série de cargos em 
atribuições que podem ser administrativas ou judiciárias, por exemplo. 
As seleções podem ser de nível médio ou superior. Dentre algumas 
das principais seleções desse tipo de concurso público, podemos 
citar: Tribunais Regionais do Trabalho, Tribunais Regionais Eleitorais, 
Tribunais de Justiça, Tribunais Regionais Federais e Tribunais 
Superiores (STF, STJ, TSE, TST e STM).

Carreiras Jurídicas
A carreira jurídica é voltada para os profissionais que conquistaram a 
graduação em direito e inclui cargos como Procurador, Defensor, 
Promotor, Delegado e Juiz.

Carreiras de Controle
A Carreira de Controle costuma ser o foco de concurseiros mais 
experientes. Isso porque o nível das provas geralmente é maior, 
oferecendo oportunidades de nível superior para os cargos de Auditor 
de Controle Externo e Interno. Essa carreira é conhecida pelas 
excelentes remunerações. Servidores nessa área podem encontrar 
seleções no Tribunal de Contas da União (TCU), Controladoria Geral da 
União (CGU), Tribunais de Contas Estaduais, Secretaria do Tesouro 
Nacional ou em órgãos municipais.

Carreiras Fiscais
A Carreira Fiscal é muito similar à de controle, sendo também uma das 
maiores áreas de combate à corrupção no setor público. Porém, o foco 
dos servidores dessa área está essencialmente na fiscalização dos 
tributos arrecadados e análise da contabilidade das corporações. Um 
dos cargos mais almejados por concurseiros dessa área é o de Auditor 
Fiscal da Receita Federal.

Carreiras de Educação
A Carreira de Educação envolve desde cargos de Diretoria e 
Coordenação Pedagógica, até os professores envolvidos no ensino 
regular, lidando diretamente com alunos do nível infantil, fundamental 
e médio. Além disso, também há a possibilidade de trabalhar na área 
de suporte e assistência, atuando como agentes ou inspetor escolar.

Carreiras de Saúde
A Carreira de Saúde é essencial para o bem estar da sociedade. 
Inseridos nela estão uma série de profissionais, não apenas formados 
em medicina: também estão incluídos os farmacêuticos, enfermeiros, 
psicólogos, nutricionistas, fisioterapeutas, odontologistas e muitas 
outras áreas.

Carreira de Diplomata
O Diplomata é o responsável por representar o Brasil diante de 
acordos e relações internacionais. Ele também exerce três atividades 
básicas dentro do país, que são: representar, negociar e informar.
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Algumas vantagens de trabalhar no serviço 
público
Estabilidade ****

Não pode ser demitido 
sem motivo justo. Isso 
oferece uma segurança 
que é rara no setor 
privado.

Remuneração 
Competitiva, 
Progressões e 
Promoções

Salários iniciais acima da 
média do setor privado 
para cargos equivalentes 
e ascensão na carreira 
por meio de progressões 
e promoções, 
dependendo do tempo 
de serviço e do 
desempenho.

Benefícios e 
Licenças:

Exemplo: possibilidade 
de participação em 
programas de 
capacitação e 
desenvolvimento.

Horários Flexíveis

Alguns órgãos oferecem 
a possibilidade de 
horário flexíveis e 
teletrabalho.
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Disciplinas básicas para 
iniciar o estudo para 
concursos

1 Português/Redação

2 Raciocínio Lógico/Matemática

3 Informática

4 Direito Constitucional

5 Direito Administrativo
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Sites importantes

1 Notícias de concursos
Estratégia Concursos, Gran Cursos e Direção Concursos: 
Publicam informações sobre editais, datas e conteúdos de 
concursos

Folha Dirigida e G1 Concursos: Notícias sobre concursos 
públicos de forma ampla

Rede Social - Instagram e LinkedIn: Seguir perfis 
especializados e grupos de concurseiros pode ser útil para se 
manter atualizado.

2 Consultar legislação
www.planalto.gov.br

3 Consultar jurisprudência
https://www.buscadordizerodireito.com.br

https://portal.stf.jus.br/constituicao-supremo/

https://portal.stf.jus.br/textos/verTexto.asp?
servico=informativoSTF

https://processo.stj.jus.br/jurisprudencia/externo/informativo/

http://www.planalto.gov.br/
https://www.buscadordizerodireito.com.br/
https://portal.stf.jus.br/constituicao-supremo/
https://portal.stf.jus.br/textos/verTexto.asp?servico=informativoSTF
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Outras informações 
importantes 

1 Cursos preparatórios para concursos (presenciais)
Amigos do concurso oficial (gratuito)

Uniprocessus

IMP Cursos

New Concursos

Cathedra

2 Cursos preparatórios para concursos (online)
IMP Online

Grancursos

Estratégia Concursos

Direção Concursos

Cathedra

3 Bibliotecas públicas
Biblioteca Nacional de Brasília.

Biblioteca Central da UNB.

Biblioteca Pública Carlos Drummond de Andrade.

Biblioteca Central da UCB.

Biblioteca do Senado Federal.

Biblioteca do Banco Central

Biblioteca do Tribunal Superior Eleitoral.

4 Fazer cursos gratuitos

https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo

https://saberes.senado.leg.br/

https://educacaoadistancia.camara.leg.br/site/cursos/

5 Resolução de questões de concursos anteriores
https://www.pciconcursos.com.br/provas/

https://www.qconcursos.com

https://www.tecconcursos.com.br

https://questoes.grancursosonline.com.br

https://www.estrategiaconcursos.com.br/cursosPorConcurso/si
stema-de-questoes/

https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo
https://saberes.senado.leg.br/
https://educacaoadistancia.camara.leg.br/site/cursos/
https://www.pciconcursos.com.br/provas/
https://www.qconcursos.com/
https://www.tecconcursos.com.br/
https://questoes.grancursosonline.com.br/
https://www.estrategiaconcursos.com.br/cursosPorConcurso/sistema-de-questoes/
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Apresentação da equipe

1 Nome

2 Órgão de atuação

3 Cargo ocupado

4 Principais atribuições

5 Histórico de aprovação em concursos e dicas para 
aprovação
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