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1. Introdução

1.1 Apresentação do Instituto Pipoquinha

O Instituto Pipoquinha é uma organização não governamental (ONG) com
sede em Brasília que dedica seus esforços para acolher e oferecer suporte a
famílias, crianças e idosos em situação de vulnerabilidade. Fundado em 2011, o
instituto tem como missão proporcionar um futuro mais justo e digno para aqueles
que mais precisam.

1.2 Objetivos da plataforma

A plataforma foi criada para oferecer oportunidades de aprendizado,
desenvolvimento pessoal e inclusão social. Aqui, você encontrará cursos, materiais
informativos e uma comunidade engajada, tudo isso de forma gratuita e acessível.
Nosso objetivo é democratizar o conhecimento.

1.3 Benefícios da plataforma

Com acesso gratuito a cursos online e materiais informativos de qualidade,
você poderá expandir seus conhecimentos e adquirir novas habilidades. Tendo em
vista que a plataforma oferece acesso a conteúdos educativos e avisos importantes
da instituição.

1.4 Importância do Administrador do site

O administrador do site é a peça-chave para o sucesso da plataforma do
Instituto Pipoquinha. É ele quem garante que a base de conhecimentos esteja
sempre atualizada e organizada, oferecendo aos usuários uma experiência de
aprendizado rica e relevante. Ao alimentar a plataforma com novos PDFs e vídeos,
o administrador não apenas expande o repertório de conteúdos disponíveis, mas
também demonstra o compromisso do instituto com a educação contínua. Além
disso, ao monitorar constantemente a plataforma, o administrador garante que os
materiais estejam acessíveis e que a comunidade esteja engajada. Sua função é
crucial para manter a plataforma viva e em constante evolução, alinhada com os
objetivos do Instituto Pipoquinha de promover a inclusão social e o desenvolvimento
pessoal.

2. Como editar as funções da tela de conhecimentos

Para garantir uma experiência de usuário satisfatória e manter os usuários
sempre informados, é fundamental enriquecer continuamente a base de
conhecimentos com PDFs e vídeos. Para tanto, siga os seguintes passos:



2.1 PARA EDIÇÃO DE PDFs

Passo 2.1.1 Para poder adicionar um link para pdf no site é necessário
primeiro criar um link direto para download. Para isso comece clicando no arquivo
que você quer adicionar no drive :

Figura 1 : Arquivo PDF.

Passo 2.1.2 Clique em gerar link

Figura 2 : Gerar link no google drive.



Passo 2.1.3 Agora é necessário editar o acesso ao link, então clique em
acesso geral:

Figura 3 : Campo “ Acesso Geral" .

Passo 2.1.4 Coloque na opção “Qualquer pessoa com o link”:

Figura 4 : Campo “Qualquer pessoa com o link”.



Passo 2.1.5 Clique em concluído para poder confirmar a alteração:

Figura 5 : Botão de “Concluído”.

Passo 2.1.6 Clique em “Copiar link” para poder copiar link de acesso:

Figura 6 : Botão de “Copiar link”.

Passo 2.1.7 Abra o bloco de notas. Cole o link copiado. Em seguida, adicione
o seguinte link: 'https://drive.google.com/uc?export=download&id='. Por fim, copie o
código entre as duas barras (conforme a figura) e cole-o após o 'id=' do segundo
link:

Figura 7 : Explicação bloco de notas.



Passo 2.1.8 Agora copie o segundo link:

Figura 8 : Explicação bloco de notas.

Passo 2.9 Acesse na área páginas no wordpress:

Figura 9 : Painel inicial wordpress.

Passo 2.1.10 Clique na página de conhecimentos:

Figura 10 : Tela de páginas wordpress.



Passo 2.1.11 Clique em editar com Elementor:

Figura 11 : Tela de Conhecimento.

Passo 2.1.12 Clique em PDF’s:

Figura 12 : Tela de opções.



Passo 2.1.13 Clique em PDFs no menu do elementor:

Figura 13: Menu do Elementor.

Passo 2.1.14 Para PDF’s edite no campo contornado abaixo, adicionando o
link copiado anteriormente:

Figura 14 : Campo de edição.



Passo 2.1.15 Após inserir o link do PDF clique em atualizar:

Figura 15: Botão de atualizar.

2.2 PARA EDIÇÃO DE VÍDEOS:

Passo 2.2.1 Clique em vídeos:

Figura 16 : Opções.



Passo 2.2.2 Clique em vídeos no menu do elementor:

Figura 17 : Opções no menu do Elementor.

Passo 2.2.3 Clique campo “texto” que está contornado abaixo:

Figura 18 : Botão “Texto” no menu do elemento.



Passo 2.2.4 Nesse campo será colocado o link nos próximos passos:

Figura 19 : Campo de código html.

Passo 2.2.5 Vá ao vídeo desejado e clique em compartilhar:

Figura 20 : Botão de compartilhar.



Passo 2.2.6 Clique no ícone “incorporar” que está contornado abaixo:

Figura 21 : botão de incorporar.

Passo 2.2.6 Clique em “Copiar” que está contornado para copiar o código
html:

Figura 22 : Botão de copiar.



Passo 2.2.7 Cole o link no campo contornado abaixo obs(abaixo dos demais
links para poder mostrar mais que um vídeo no campo vídeos):

Figura 23 : Campo para edição de texto html.

Passo 2.2.8 Clique em atualizar para finalizar a alteração:

Figura 24 : Botão de atualizar.



3. Como editar a tela de Perguntas Frequentes(FAQ):

Passo 3.1 Acesse na área páginas no wordpress:

Figura 25 : Painel inicial wordpress.

Passo 3.2 Clique em na página “Perguntas Frequentes”:

Figura 26 : Opção de páginas.



Passo 3.3 Clique em “Editar com o Elementor” :

Figura 27 : Tela FAQ.

Passo 3.4 Clique no campo que deseja colocar as perguntas frequentes ” :

Figura 28 : Campos passíveis de edição.



Passo 3.5 Clique neste campo para inserir as perguntas :

Figura 29 : Campo de edição de texto.

Passo 3.6 Clique em atualizar para salvar as alterações:

Figura 30 : Botão de Atualizar.


