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1. Introdugao

1.1 Apresentagao do Instituto Pipoquinha

O Instituto Pipoquinha & uma organizacdo ndo governamental (ONG) com
sede em Brasilia que dedica seus esforcos para acolher e oferecer suporte a
familias, criancas e idosos em situagcdo de vulnerabilidade. Fundado em 2011, o
instituto tem como missao proporcionar um futuro mais justo e digno para aqueles
gue mais precisam.

1.2 Objetivos da plataforma

A plataforma foi criada para oferecer oportunidades de aprendizado,
desenvolvimento pessoal e inclusdo social. Aqui, vocé encontrara cursos, materiais
informativos e uma comunidade engajada, tudo isso de forma gratuita e acessivel.
Nosso objetivo € democratizar o conhecimento.

1.3 Beneficios da plataforma

Com acesso gratuito a cursos online e materiais informativos de qualidade,
vocé podera expandir seus conhecimentos e adquirir novas habilidades. Tendo em
vista que a plataforma oferece acesso a conteudos educativos e avisos importantes
da instituicao.

1.4 Importancia do Administrador do site

O administrador do site € a peca-chave para o sucesso da plataforma do
Instituto Pipoquinha. E ele quem garante que a base de conhecimentos esteja
sempre atualizada e organizada, oferecendo aos usuarios uma experiéncia de
aprendizado rica e relevante. Ao alimentar a plataforma com novos PDFs e videos,
o administrador ndo apenas expande o repertorio de conteudos disponiveis, mas
também demonstra o compromisso do instituto com a educacéo continua. Além
disso, ao monitorar constantemente a plataforma, o administrador garante que os
materiais estejam acessiveis e que a comunidade esteja engajada. Sua funcao é
crucial para manter a plataforma viva e em constante evolugao, alinhada com os
objetivos do Instituto Pipoquinha de promover a inclusdo social e o desenvolvimento
pessoal.

2. Como editar as fungoes da tela de conhecimentos

Para garantir uma experiéncia de usuario satisfatéria e manter os usuarios
sempre informados, €& fundamental enriquecer continuamente a base de
conhecimentos com PDFs e videos. Para tanto, siga os seguintes passos:



2.1 PARA EDIGAO DE PDFs

Passo 2.1.1 Para poder adicionar um link para pdf no site € necessario
primeiro criar um link direto para download. Para isso comece clicando no arquivo

que vocé quer adicionar no drive :

L Drive Q Pesquisar no Drive

Meu Drive > Exemplo ~

} Novo

Nome 1 Propriets Ultima modificagio Tamanho do arquivo
» @ Meuorive
lo.pdf 19:58 eu KB
» B orives compartiihados @ cremplop:
Y
» L0 Computadores
2, Compartilhados comigo
© Recentes
¢ Comestrela
W tixeira
¢ Armazenamento
Comprar
Passo 2.1.2 Clique em gerar link
& orive Q_ Pesquisar no Drive E o ®
MeuDrive > Exemplo ~ o & © W H =::)
} Nowo
Nome 1 Propriet: Ultima modificagéo Tamanho do arquivo
» B Meudrive
B exempl 19:58 eu 426K8

» B orives compartiados

®© Vvisualizagio
% Abrircom
» OO Computadores v
&, Compartilhados comigo & Compartgar

@©  Recentes [ cerariink

Yr  Comestrela

@ e

N E®0

Comprar
armazenamento

[FRCNO]

Fazer uma copia

Fazer download

[«

[ Remover

“Com estrela’

alizagéo do arquivo

alho ao Google Drive

Figura 2 :

Gerar link no google drive.



Passo 2.1.3 Agora é necessario editar o acesso ao link, entdo clique em
acesso geral:

Compartilhar "exemplo.pdf" @ ©

Adicione pessoas e grupos

Acesso geral

L.
Restrito ~

S6 as pessoas com acesso podem abrir usando o link

Figura 3 : Campo “ Acesso Geral" .

Passo 2.1.4 Coloque na opgao “Qualquer pessoa com o link”:

-

Compartilhar "exemplo.pdf" @ @

Adicione pessoas e grupos

Acesso geral

@ Restrite ~

+ Restrito

{1 Concluido
Qualquer pesso%\p:om o link

L

r—=
Figura 4 : Campo “Qualquer pessoa com o link”.




Passo 2.1.5 Clique em concluido para poder confirmar a alteragao:
Compartilhar "exemplo.pdf* Q@ @

Adicione pessoas e grupos

Acesso geral

LY

Restrito ~
S6 as pessoas com acesso podem abrir usando o link

Figura 5 : Botdo de “Concluido”.

Passo 2.1.6 Clique em “Copiar link” para poder copiar link de acesso:

Compartilhar "exemplo.pdf* @ @

Adicione pessoas e grupos

Pessoas com acesso

© Qualquer pessoa com e link Leltor ~

Qualquer pessoa na Internet com o link pode ver

CD Os leitores deste arquivo podem ver comentarios e
sugestoes.

|

Figura 6 : Botdo de “Copiar link”.

Passo 2.1.7 Abra o bloco de notas. Cole o link copiado. Em seguida, adicione
o seguinte link: 'https://drive.google.com/uc?export=download&id=". Por fim, copie o
codigo entre as duas barras (conforme a figura) e cole-o apds o 'id=' do segundo

link:

eoce Untitled —

https://drive.google.com/file/d/h ZmrV6YfxkebRAH7k4WoiOQHz8yq uSJWTVVieW?usp:share_link
~

I

~

https://drive.google.com/uc?export=download&id= |

Figura 7 : Explicagéo bloco de notas.



Passo 2.1.8 Agora copie o0 segundo link:

https://drive.google.com/file/d/1ZmrV8YfxkebRAH7k4WoiOQHz8yquSJWT /view?usp=share_link

https://drive.google.com/uc?export=download&id=1ZmrV6YfxkebRAH7 k4 WoiOQHz8yquSJWT

Figura 8 : Explicacdo bloco de notas.

Passo 2.9 Acesse na area paginas no wordpress:

@ @A conhecimento & 15 B3 4+ Novo O PAAssets

@& Painel
Painel

Inicio

Atualiz 15
Hi, Really simple SSL has kept your site secure for a month now, awesome! If you have a moment, please consider leaving a review on WordPress.org to spread the word. We greatly appre

A Posts v - fogier

TNVl il Talver maistarde X N&o mostrar novamente

0 Midia

M Piginas

nator ha algum tempo. E amos incontéveis ho

mente apreciariamos se vocé

B Comentsrios (&

@ Etementor PEIEEL TG Talvez mais tarde

& Modelos
@ Elemes Managing multiple WP sites for clients? Here's a free gift to make it easier

@ SRechante In addition to Forminator, WPMU DEV has everything you need for fast and convenient site management.

Trusted by over 50K web developers. Completely free to try.

» a ]
Claim your free gift ‘ Find out more Remind me later

I3 10
& Ususrios )
Atualizador de dados do Elementor

# Femamentas 0 processo de atualizagio do banco de dados esta sendo executado em segundo plano. Esta demorando?

All-in-One WP . .
Migration Cligue aqui para executar agora

Configuragdes (4

Figura 9 : Painel inicial wordpress.

Passo 2.1.10 Clique na pagina de conhecimentos:

@ @& conhecimento 3 15 B3 4 Novo §d O PAMssets

@ Painel
# post Todos (16) | Meus (11) | Publicados (6) | Rascunhos (8) | Privados (2) | Lixos (6) | Contetido estrutural (0)
osts
93 Midia AcBes em massa v H Aplicar ‘ | Todas as datas v H Todas as pontuacées de SE v ‘ ‘ Todas as pontuagdes de leq v H Filtrar ‘
@ Paginas —
B Pag O Tulo & Autor [ ] Data ®
Todas as paginas .
== () Cadastro de Usuério — Rascunho pipoquinha - °®
s eon ditar | Edigdo rd ixeira | Visualizar | PA Duplicate
¥ Comentérios & [0 Conhega o trabalho — Pagina principal, Elementor admin — ®
@ Elementor
() Conhecimento — Elementor pipoquinha = ()
& Modelos 435 21:03
Elemy - ) .
O E= () Dados do usuario — Privado, Elementor pipoquinha — Uttima medificagio ]
® selection Lite 26/
(] Elementor #552 — Rascunho, Elementor pipoquinha - Oltima modificagéo [}
2 Aparéncia U Pog ¥
£ Plugins @ _ X
(] Elementor #581 — Rascunho, Elementor pipoquinha - Gttima modificagéo [}
. S

Figura 10 : Tela de paginas wordpress.



Passo 2.1.11 Clique em editar com Elementor:

. Ed = ~ Voltar ao editor do WordPress B conhecimento

Existe uma verso salva automaticamente desta publicagso que & mais recente do que a verso abaixo.

Ver o salvamento automatico

Conhecimento

@ Editar com Elementior

Figura 11 : Tela de Conhecimento.

Passo 2.1.12 Clique em PDF'’s:

cri+k

Conhecimento

v  Videos

v PDFs

Figura 12 : Tela de opgdes.




Passo 2.1.13 Clique em PDFs no menu do elementor:

Editar Sanfona

o©

- Sanfona
hens da sanfona

n mexer nesse

Wideos

PDFs

icone

icone ativo

Tag HTML do titulo div

Dado estruturado (schema)
de perguntas frequentes

» &3 Global Tooltip

» &3 Wrapper Link

Preciso de ajuda (3

Figura 13: Menu do Elementor.

Passo 2.1.14 Para PDF’s edite no campo contornado abaixo, adicionando o
link copiado anteriormente:

Editar Sanfona

INST]
PIPOQ!

Centro de Apoio.
H.\ -_

Figura 14 : Campo de edicao.




Passo 2.1.15 Apds inserir o link do PDF clique em atualizar:

itar Sanfona

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

icone

Icone ativo
TagHTML dotitulo  div

Dado estruturado (schema)
de perguntas frequentes

» © Global Tooltip

» © Wrapper Link v PDFs

® Ative sua licenga e tenha acesso aos modelos premium do Elementor, suport}

Figura 15: Botao de atualizar.

2.2 PARA EDIGAO DE VIDEOS:

Passo 2.2.1 Clique em videos:

Conhecimento

Vv Videos

v PDFs

Figura 16 : Opgoes.



Passo 2.2.2 Clique em videos no menu do elementor:

Editar Sanfona

o©

- Sanfona
hens da sanfona

n mexer nesse

Wideos

-+ Adicionar item

icone

icone ativo

Tag HTML do titulo div

Dado estruturado (schema)
de perguntas frequentes

» &3 Global Tooltip

» &3 Wrapper Link

Preciso de ajuda (3

Figura 17 : Opg¢des no menu do Elementor.

Passo 2.2.3 Clique campo “texto” que esta contornado abaixo:

= Editar Sanfona

~ Sanfona
Itens da sanfona

n mexer nesse

Videos

Titulo +: Editar

Conhecimento

+: Editar

[raiwe ] ® 1 v =

et's add aYouTube video to your accordi

Figura 18 : Botédo “Texto” no menu do elemento.



Passo 2.2.4 Nesse campo sera colocado o link nos préximos passos:

Editar Sanfona

~ Sanfona

Itens da sanfona
n mexer nesse
Videos

Titulo +: Editar com 1A

. Conhecimento

Contedido +: Editar com 1A

Ky Adicionar midia

Adicionar Formuldrio ¥  Videos

Visual  Texin B

ouEmom .

1LAXLThpsD o™
height="415 INSTITUTO Contatos
frameborder-

"allowfulls PIPOQUINHA o Celular

6198617-6270

Centro de Apoio as Familias

E-Mail
'F o . contato@insti

Figura 19 : Campo de codigo html.

Passo 2.2.5 Va ao video desejado e clique em compartilhar:

= (®)YouTube ™

- AL [ ”‘S’”’ﬁj
- RICK BAUCK: Vamos aprender como criar link direto no || i =
— tzgoogée Drive para download. Aqui no canal ja tem umv-ldeo“. K ' E°

ARA
assinAR

b »l ) 000/408 o =B %" @ O o3
¥ Como Criar LINK DIRETO no Google Drive Para DOWNLOAD de Arquivos (2024)
g ErEEE D - E = Seja membro oy 22mil | GP 4> Compartilhar [] salvar

Figura 20 : Botdo de compartilhar.



Passo 2.2.6 Clique no icone “incorporar” que esta contornado abaixo:

Compartilhar

@.fX.

Incorporar | WhatsApp  Facebook E-mail

https:/fyoutu. be/n9faY FbWyY0?si=vtZRbn14013AZr7X

K BAUCK: Vamos apr
le Drive para downloa... .

o bl

Figura 21 : botdo de incorporar.

LA
ha Of

HOSTINGER HOSspe

w » Black Frida

Patrocinado -

KakaoTalk

Como inserir
arquivos e fazer o
compartilhamento

CRIAR LINK %
DIRETOQ...

Passo 2.2.6 Clique em “Copiar” que esta contornado para copiar o codigo

html:

v ComoCn INKDI ETO, oGoogle Drive Para DOWNLOAD .
oLy ﬁ | g, =
I

Mais videos

v

CRIAR LINK
DIRETO...

‘Como inserir

arquivos e fazero S
compartilhamento SITE COMPLETO
PASSO A PASSO

B % Voulube [3

-

}‘ o) 000/408

Figura 22 : Botao de copiar.

OPGOES DE INCORPORAGAO

Copiar




Passo 2.2.7 Cole o link no campo contornado abaixo obs(abaixo dos demais
links para poder mostrar mais que um video no campo videos):

Editar Sanfona
~ Sanfona

Itens da sanfona

N mexer nesse

Videos

Titulo 4 Editar com 1A
Videos 8

Contelido 4 Editar com 1A

0 Adicionar migia

Adicionar Formuldrio

Visual  Texio

Ho=E=E=E

fechar tags

1LAXL ThpsDjVm

height="415"
frameborder="0

allowful en="allowfulls
creen” me >

Conhecimento

Vv Videos

v PDFs

INSTITUTO
PIPOQUINHA

Centro de Apoio as Familias

Contatos

o Celular
6198617-6270

9 E-Mail
f o contato@insti

Figura 23 : Campo para edigédo de texto html.

Passo 2.2.8 Clique em atualizar para finalizar a alteragao:

Editar Sanfona

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

icone

icone ativo

Tag HTML do titulo div

» & Global Tooltip

» © Wrapper Link v  PDEs

Preciso de ajuda (9

® Ative sua licenga e tenha acesso aos modelos premium do Elementor, supord]

Figura 24 : Botao de atualizar.



3. Como editar a tela de Perguntas Frequentes(FAQ):

Passo 3.1 Acesse na area paginas no wordpress:

O 15 + Novo §d  © PAAssets

i conhecimento

Painel

Inicio

M Piginas

B Comentsrios (3

@ Elementor
& Modelos
@ Eleme

© Selection Lite

%

Usuérios.
#~ Ferramentas

All-in-One WP
Migration

figuracbes (4

Hi, Really Simple SSL has kept your site secure for a month now, awesome! If you have a moment, please consider leaving a review on WordPress.org to spread the word. We greatly appre

v - Rogier

Deixe um comentsrio [lim QEINEAUER

% INdo mostrar novamente

I no:
Avaliar Forminator Talvez mais tarde

Managing multiple WP sites for clients? Here's a free gift to make it easier
In addition to Forminator, WPMU DEV has everything you need for fast and convenient site management.

Trusted by over 50K web developers. Completely free to try.

Claim your free gift ‘

d out mo! Remind me later

Atualizador de dados do Elementor

0 processo de atualizagdo do banco de dados esta sendo executado em segunde plano. Estéd demorando?

Clique aqui para executar agora

Figura 25 : Painel inicial wordpress.

Passo 3.2 Clique em na pagina “Perguntas Frequentes”:

+ nowo @)  ©Panssers

A Posts

07 Midia

M Paginas

Todas as paginas
Adicionar nova pégina
¥ Comentérios (3
® Elementor

& Modelos

Elements

[
© selection Lite

%

Aparénci

w

Plugins 9

Usuarios

#~ Ferramentas

All-in-One WP
Migration

Configuragdes (@

@ Yoast SEO
[E] Forminator

Premium Addons
for Elementor

24/10/,

24 3 23:09

Elementor #581 — Rascunho, Elementor pipoquinha — Ultima modificagio

29/10/2024 a5 22:27

Elementor #607 — Rascunho, Elementor pipoguinha = Ultima modificagio

Elementor #7 — Rascunho, Elementor admin - Ultima modificagio

21/03/2024 35 17:06

Elementor #9 — Rascunho, Elementor admin — Ultima modificagio

21/03/2024 25 17:06

Emergéncia — Elementor pipoquinha — Publicado

29/10/2024 35 22:44

Login — Rascunho pipoquinha = Ultima modificagio

Pagina-Inicial — Elementor pipoquinha — Publicado

17/10/2024 35 23:04

Perguntas-Frequentes — Elementor pipoquinha = Publicado

08/11/2024 &5 22:17

Privacy Policy — Rascunho. Pagina de politica de privacidade admin — Ultima modificagio

21/03/2024 35 17:03

Sample Page admin - Publicado
21/03/2024 35 17:03

Tela FAQ — Privado, Elementor PipoquInha = Ultima moaicagao.
01/11/2024 35 23:04

[ Actes emmessa ~ |

Titulo % Autor [ ] Data

Aplicar |

Figura 26 : Opcao de péaginas.



Passo 3.3 Clique em “Editar com o Elementor’

. s = — Voltar ao editor do WordPress & Telara curl+k o

Tela FAQ

@ Editar com Elementor Stat

Mo
Disc
Revi
Ase
ord
Yoa
2
Figura 27 : Tela FAQ.
P 4 Cli ' I fi ”'
asso 3.4 Clique no campo que deseja colocar as perguntas frequentes ” :
Editar Alternancia
©
= Altemancia
PARABENEFICIARIOS:
Como posso me cadsstrar para Tire suas davidas sobre nossos cursos, inscrigdes e muito mais! Estamos aqt
aproveitar ao maximo sua experiéncia conosco
Quais documentos
Temos aqui algumas perguntas que séo feitas por beneficid@rios e doadores
Onde pesso encontrar o formuli
Existe algum critério especifico
Como fico sabendo se meu cad PARA BENEFICIARIOS: - PARA DOADORES:
[ — Davidas frequentes entre aqueles que desejam Duvidas frequentes entre aqueles gL
receber apoio do instituto apadrinhar uma familia ou projeto.
Icone
feone ativo Como posso me cadastrar para 4 Como posso fazer uma do

receber doagbes? Instituto Pipoquinha?

Tag HTML do titulo

Quais documentos s@o necessdrios

nAara n cadnctra®

Figura 28 : Campos passiveis de edi¢ao.

Quais s@o as formas de dc¢




Passo 3.5 Clique neste campo para inserir as perguntas :

~ Alteméncia

Itens da alternéncia

PARA BENEFICIARIOS: o x

Titulo <% Editar com 1A
PARA BENEFICIARIOS: -1
Contetdo <% Editar com |A

& -

Adicionar Formulario

Visusl | Teds | &

Dividas frequentes entre
aqueles que desejam receber
apoio do instituto.

Tire suas davidas sobre nossos cursos, in
aproveitar ao m¢

Temos aqui algumas pergu

PARA BENEFICIARIOS: -

Duvidas frequentes entre agueles que desejam
receber apoio do instituto.

Como posso me cadastrar para ’
receber doagdes?

Quais documentos séo necessdrios '

para o cadastro?

Onde posso encontrar o formulario de®
cadastro?

Figura 29 : Campo de edi¢ao de texto.

Passo 3.6 Clique em atualizar para salvar as alteracdes:

Visual Texio

Dividas frequentes entre
aqueles que desejam receber
apoio do instituto.

et P s s e s s e

receber doagoes?

Quais documentos séo necessdrios '

para o cadastro?

Onde posso encontrar o formulario de’
cadastro?

Existe algum critério especifico para '
ser elegivel para receber doagdes?

Como fico sabendo se meu cadastro '

©® Ative sua licenga e tenha acesso aos modelos premium do Elementor, suporte e atualizages do plugin.

Figura 30 : Botao de Atualizar.



