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Objetivo geral
- Apresentar seus deveres, e ajudar a empresa a seguir rumos governamentais corretos, assim fazendo com que a empresa fique em conformidade com a lei.
 
Objetivos específicos
-  Formalizar e registrar;
-  Formalizar seu enquadramento empresarial;
- Organizar as Finanças;

Justificativa
O projeto teve como objetivo principal orientar profissionais da área de mecânica automotiva sobre o processo de formalização como Microempreendedor Individual (MEI). A proposta surgiu da necessidade de esclarecer, de maneira prática e didática, os passos necessários para que trabalhadores autônomos pudessem regularizar suas atividades e ter acesso aos direitos e benefícios previstos pela lei.
Durante a execução do projeto, foram realizadas pesquisas sobre o enquadramento da atividade de mecânica dentro do regime do MEI, elaborados materiais informativos com linguagem acessível e exemplos práticos, além da divulgação do conteúdo junto à comunidade. A cartilha trouxe orientações detalhadas sobre como emitir notas fiscais, realizar o pagamento do DAS, manter controle financeiro e cumprir as exigências legais do governo federal.
A importância deste projeto para a empresa esteve em proporcionar maior organização administrativa, segurança jurídica e credibilidade no mercado. Ao formalizar suas atividades, o mecânico passou a ter CNPJ ativo, podendo emitir notas fiscais, participar de licitações, abrir conta bancária PJ e acessar linhas de crédito com juros reduzidos. Além disso, a formalização contribuiu para o crescimento sustentável do negócio, evitou multas por irregularidades e garantiu ao empreendedor benefícios como aposentadoria, auxílio-doença e salário-maternidade.
Portanto, o projeto foi essencial para fortalecer a gestão e a imagem da empresa de mecânica, permitindo que ela atuasse dentro da legalidade, conquistasse novos clientes e ampliasse suas oportunidades no mercado. Para os estudantes envolvidos, representou também uma oportunidade de aprendizado prático sobre empreendedorismo e responsabilidade social, aproximando o conhecimento acadêmico da realidade profissional.

Metodologia 
Inicialmente, o projeto foi desenvolvido com base em uma sequência de etapas integradas que uniam pesquisa teórica, análise prática, orientação técnica e produção de material educativo. O processo iniciou-se com o estudo conceitual sobre o Microempreendedor Individual (MEI), sendo seguido por uma análise da viabilidade de enquadramento da empresa de mecânica dentro desse regime tributário.
Posteriormente, foram realizadas atividades práticas de abertura do MEI por meio do Portal do Empreendedor, utilizando-se ferramentas digitais oficiais do Governo Federal. A partir desse ponto, a equipe elaborou orientações personalizadas à empresa sobre suas obrigações legais e financeiras, e uma integrante do grupo desenvolveu uma cartilha educativa com linguagem acessível e design atrativo, reunindo todas as informações essenciais para pequenos empreendedores do setor automotivo.
1. Fundamentação Teórica e Pesquisa Inicial
O primeiro passo consistiu em um estudo aprofundado sobre o Microempreendedor Individual (MEI), instituído pela Lei Complementar nº 128/2008, que tem como objetivo facilitar a formalização de pequenos empreendedores e autônomos. Essa etapa teórica foi fundamental para compreender os direitos, deveres e limitações do regime, além das etapas de registro e manutenção da formalização.
2. Estudo da Empresa e Análise de Enquadramento como MEI
Com base no conhecimento teórico adquirido, a equipe realizou um levantamento de informações sobre a empresa de mecânica escolhida, observando aspectos como:
· Tipo de atividade econômica desenvolvida (serviços de manutenção automotiva);
· Faturamento anual médio;
· Número de funcionários;
· Estrutura física e volume de clientes.
Esses dados foram comparados aos critérios de enquadramento do MEI, como limite de faturamento anual de até R$ 81.000, possibilidade de apenas um empregado e atividade presente na lista de ocupações permitidas pelo governo.
Essa etapa permitiu confirmar a viabilidade da formalização, além de fornecer informações concretas para a orientação do empreendedor quanto às vantagens e responsabilidades do regime.
3. Processo de Abertura do MEI
Após confirmar que a empresa se enquadrava como MEI, foi iniciado o processo de formalização oficial. Essa etapa foi realizada no Portal do Empreendedor (www.gov.br/mei), utilizando o um ótimo recurso da própria faculdade o “NAF”
Foram inseridos dados básicos como CPF, título de eleitor, endereço e atividade econômica principal (CNAE referente a serviços de mecânica). O sistema emitiu automaticamente o CNPJ, o Certificado de Condição de Microempreendedor Individual (CCMEI) e o Alvará de Funcionamento Provisório, formalizando o negócio.
Durante essa fase, também foram explicados os próximos passos, como o acesso ao Portal do Simples Nacional para geração do DAS mensal e o uso do Portal NFS-e Nacional para emissão de notas fiscais eletrônicas.
4. Orientação Prática à Empresa
Com o MEI formalizado, foi feita uma etapa de capacitação e orientação prática junto ao empreendedor da oficina mecânica. Essa fase teve como foco a explicação de temas essenciais à manutenção da empresa dentro da legalidade, tais como:
· Pagamento mensal do DAS (Documento de Arrecadação do Simples Nacional);
· Envio da Declaração Anual de Faturamento (DASN-SIMEI);
· Emissão de Notas Fiscais de Serviço (NFS-e);
· Organização do livro-caixa MEI (controle de receitas e despesas);
· Uso de conta bancária PJ separada da conta pessoal;
· Cuidados com golpes e sites falsos relacionados ao MEI.
Essas orientações foram apresentadas de forma didática e com exemplos reais da rotina da empresa, para que o empreendedor compreendesse a importância da formalização não apenas como uma exigência legal, mas como um passo estratégico para o crescimento do negócio.
5. Criação da Cartilha Educativa
Com base em todas as informações coletadas e estudadas, foi desenvolvida uma cartilha ilustrada com o título “Mãos na graxa, papéis em dia”, com foco em ajudar empreendedores do ramo de mecânica automotiva, mas que ajudam em outros ramos.
A cartilha foi pensada para ser impressa e distribuída em ações presenciais e compartilhada digitalmente. Ela contém informações passo a passo sobre como cumprir as obrigações legais e administrar o negócio de forma eficiente e organizada.
6. Apresentação e Divulgação do Material
Na última etapa, a cartilha foi apresentada à empresa, à comunidade local e em nossa faculdade, em um momento de troca de conhecimento e esclarecimento de dúvidas. A equipe explicou o conteúdo do material e reforçou os benefícios da formalização, destacando como o MEI contribui para a credibilidade da empresa, aumento de oportunidades de serviço e acesso a benefícios previdenciários.
Além disso, a cartilha foi disponibilizada para outros empreendedores do setor automotivo, ampliando o alcance social do projeto. Essa etapa final representou o vínculo entre teoria e prática, consolidando a função da extensão universitária como instrumento de transformação social e profissional.
Conclusão da Metodologia
Com a execução dessas etapas, foi possível desenvolver um projeto completo que uniu pesquisa, prática e impacto social. O processo de estudo, abertura e orientação sobre o MEI proporcionou à empresa segurança jurídica, organização financeira e reconhecimento profissional, ao mesmo tempo em que permitiu aos estudantes uma aprendizagem prática e significativa sobre empreendedorismo e responsabilidade social.

Como a regularização impactou a cultura organizacional da empresa?
EQUIPE: Durante as visitas técnicas, antes e depois das implementações, observamos que a empresa já atua de acordo com as normas exigidas para o ramo de mecânica. O estabelecimento possui um local adequado, equipamentos apropriados e práticas de segurança corretas. No entanto, os donos precisavam de um direcionamento para aprimorar a conformidade em aspectos administrativos, como a emissão de notas fiscais (NFe). Orientações sobre como formalizar o negócio como MEI poderiam ajudá-los a estruturar melhor a empresa e gerar benefícios futuros, tornando o serviço mais organizado e profissional.

Quais foram as principais dificuldades encontradas pela equipe durante o desenvolvimento do projeto — como a pesquisa das informações, a abertura do MEI, o contato com o empreendedor ou a criação da cartilha — e de que forma elas foram superadas?
EQUIPE: Não encontramos dificuldades significativas durante a elaboração do projeto. Todo o grupo colaborou de maneira proativa, contribuindo com pesquisas e ideias. Os sócios também se mostraram muito participativos, sempre dispostos a nos auxiliares sempre que solicitados, fornecendo o apoio necessário para o desenvolvimento do trabalho.

O que essa atividade de extensão proporcionou em termos de aprendizagem pessoal e profissional para o grupo, e como o projeto contribuiu para nossa visão sobre o papel social e econômico do microempreendedor no Brasil?
A atividade de extensão foi uma experiência muito rica, tanto pessoal quanto profissionalmente. Aprendemos bastante sobre responsabilidade fiscal, como gerenciar pequenos negócios e a importância de se formalizar para garantir direitos e oportunidades para quem trabalha por conta própria. Além disso, crescemos como pessoas, desenvolvendo habilidades como comunicação, empatia e trabalho em equipe, e conseguimos perceber de perto os desafios que os microempreendedores enfrentam todos os dias. Esse projeto também nos ajudou a enxergar melhor o papel do MEI no desenvolvimento econômico e social do país. Ficou claro que ser MEI não é só uma formalidade: é uma oportunidade de cidadania, inclusão produtiva e de fortalecer a economia local.

Considerações finais
Diante do desenvolvimento do presente projeto de extensão, conclui-se que os objetivos propostos foram alcançados de forma satisfatória. A equipe conseguiu orientar a empresa Top Car Centro Automotivo quanto ao processo de formalização como Microempreendedor Individual (MEI), bem como esclarecer aspectos relacionados à organização financeira e às obrigações legais, atendendo ao objetivo geral e aos objetivos específicos inicialmente estabelecidos.
Entre os pontos mais marcantes da realização do projeto, destacam-se a oportunidade de aplicar, na prática, os conhecimentos adquiridos em sala de aula e o contato direto com a realidade de um microempreendimento do ramo automotivo. Como pontos positivos, ressalta-se a receptividade dos proprietários da empresa, o interesse em regularizar a atividade e a troca de conhecimentos entre a equipe e o empreendedor. Como ponto negativo, observa-se a limitação de tempo para um acompanhamento mais aprofundado e contínuo da empresa após a implementação das orientações propostas.
Por fim, sugere-se a continuidade deste trabalho por meio de novos projetos de extensão voltados ao acompanhamento financeiro e administrativo de microempreendedores, bem como estudos correlatos que analisem, a médio e longo prazo, os impactos da formalização no desempenho econômico e organizacional das empresas. Essas iniciativas podem ampliar o alcance social do projeto e contribuir para o fortalecimento da gestão de pequenos negócios.


Materiais de apoio: legislação complementar, apostilas do Sebrae, vídeos educativos, artigos sobre empreendedorismo, professores para orientação e dúvidas e inteligência artificial.
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Transforme seu negdcio em sonho!

MEI significa Microempreendedor Individual

E uma forma simplificada de formalizar trabalhadores
autonomos e pequencs empreendedores. Foi criado pela Lei
Complementar n° 128/2008 e regulamentado pelo Portal do
Empreendedor

« Pagar o DAS (Documento de Arrecadacéo do Simples
Nacional) todo més — um valor fixo que inclui

1 INSS: 5% do salario minimo (em 2025, R$ 70,60),

2.1CMS (para comércio e indastria)-R$ 100,

3.1SS (para servicos) RS 5,00.

(Totak: cerca de R$ 71a R$ 76 por més, dependendo da
atividade)

« Entregar a Declaracéo Anual de Faturamento (DASN-
SIMEI) ate 31 de maio de cada ano, mesmo que o
faturamento tenha sido zero.

« Emitir notas fiscais, quando vender ou prestar servicos
para outras empresas.

« Manter controle do faturamento (ivro-caixa simples &
suficiente).

« CNPJ gratuito e instantaneo (abertura feita online).
+ Acessoa credito com taxas reduzidas.
+ Cobertura previdenciaria, como:
> aposentadoria por idade,
o auxiio-doenca,
o salario-matemidade,
o pensao por morte (para dependentes).
« Facilidade para emitir notas fiscais
« Possibiidade de contratar um funcionario com encargos
redu

/
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= Emissdo de notas fiscais

« Pessoa juridica (empresa): obrigatoria.

« Pessoa fisica: opcional.

« Pode emitir nota fiscal eletronica (NF-e ou NFS-e) pelo
sistema da prefeitura ou via Nota Fiscal Nacional (novo
sistems unificado do governo federal)

- Desde 2023, ha o Portal da NFS-e Nacional
(https://www.nfse.gov.br/) onde todo MEI pode emitir notas
gratuitamente em todo o Brasil.

I Livro-caixa MEI

Nio & obrigatorio
recomendado.

Deve conter:

« Recsitames ames;
« Despesas (materiais, aluguel, taxas, etc)

« Lucro estimado (receita - despesa)

Serve como base para comprovar renda, pedir crédito e
iustificar faturamento.

formalmente, mas aitamente

= Separe sua conta pessoal da conta do negécio!

Misturar s duas & um erro comum que causa confusdo nas
finangas.

Use conta PJ para tudo que for do MEI: recebimentos,
pagamentos e despesas do negacio

Use conta pessoal apenas para seus gastos pessoais.

¢ Dica: transfira um valor fixo todo mes da conta PJ para a
pessoal como ‘prodabore’ — & o seu “salario” de
empreendedor.
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LIMITAGOES DO MEI:

« Faturamentolimitado a R$ 81.000/ano.
« Apenas lempregado.

« Nao pode ter fiial

« Atividades restritas aista oficial

« Sem direito a aposentadoria por tempo de contribuigzo.

AGENDA DO MEL:

] Dia 5 — Preencha a guia de faturamento do mes

anterior

% Dia7 - Envie o eSocial (se tiver funcionério)

@ Dia 20 > Pague o DAS mensal

% 31/05 > Entregue a DASN-SIMEI (declaracao anual)
NFSe — Emita sempre que vender ou prestar servico

st Encerramento - Pode ser feito a qualquer momento

COMO PREENCHER SUA NOTA FISCAL DE
SERVICO (NFS-ENACIONAL)

B Acesse o site: www.nfse.gov.br
H Entre com seu Gov.br (nivel prata ou ouro).
H Clique em “Emitir NFS-¢”"
I Preencha os campos obrigatorios:
« Tomador do servico: nome ou CNPJ do cliente
+ Servico prestado: descreva o que vocé fez
(ex: “troca de 6leo”, “troca de pegas”, “revisao”)
+ Valor total: 0 que foi cobrado
« Municipio: onde o servico foi realizado
B Conclua e gere anota.

REFORCO DE SEGURANCA E CANAIS OFICIAIS

E crucial finalizar reforcando a seguranca, ja que existem
muitos golpes envolvendo o MEL

« Sempre busque informagdes e realize pagamentos
(DAS) apenas nos canais oficiais do Governo Federal:

o Portal do Empreendedor no site do Governo
(gov.br/mei)

o App MEI

o Sebrae (para suporte e capacitacao)

« Alerta de Sesuranca: "A Receita Federal e o Sebrae
NAO enviam mensagens por SMS, WhatsApp ou e-mail
com boletos de cobranca do DAS ou solicitando dados
bancarios para regularizacio. Em caso de dvida,
consulte sempre o Portal do Empreendedor. Proteja-se

de golpes!”
%
=
=
9,

AR}

Agora que vocé tem o conhecimento, 0 proximo passo &

« Vocé pode baixar o PDF ou enviar por e-mail a0 a acéo. Lembre-se: todo grande negécio comegou com

cliente.

uma decisao corajosa.
Use este guia como seu ponto de partida, mas ajornada

Dica: emita a nota sempre apés cada venda ou 4o empreendedorismo & construida a cada dia.

servigo, mesmo que o cliente nao peca — isso ajuda

na organizacao e facilita a declaragao anual.

Acredite no seu potencial e comece a construir o
futuro que vocé sonhal

MEI

Microempreendedor Individual
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