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CENTRO UNIVERSITÁRIO PROCESSUS
Prática Extensionista
RELATÓRIO FINAL (2º/2025)
CURSO: Ciências Contábeis
TÍTULO DO PROJETO/AÇÃO: Gestão Documental e Planejamento de Cronograma
PERÍODO DE EXECUÇÃO: 
Data Início:   10/10/2025                                                         Data Término: 12/12/2025
EQUIPE: 
Nome completo	                                                                                    Curso/matrícula 
Andrezza Lino Ribeiro					Ciências Contábeis/2412500000403
[bookmark: _GoBack]Lucas Martins Vechi Mourão				            Ciências Contábeis/2312500000009
Luiz Fernando Sousa						Ciências Contábeis/2322500000006
Melissa dos Santos Lima					Ciências Contábeis/2312500000008
PROFESSOR (A) ARTICULADOR (A) (orientador (a)): 
Victor Rabelo Brito
INSTITUIÇÃO PARCEIRA:
 Rigor Contabilidade
PÚBLICO-ALVO:
 5 funcionários da Rigor Contabilidade e os seus respectivos clientes (cerca de 100)
RESUMO
Este trabalho de extensão realizou uma consultoria na Rigor Contabilidade com o objetivo de melhorar a gestão documental e o controle de prazos internos. Foram identificados problemas como desorganização das pastas digitais e dificuldades no acompanhamento das obrigações mensais. A partir do diagnóstico, foram propostas soluções práticas, incluindo a padronização da estrutura de documentos, a criação de um cronograma de atividades, o desenvolvimento de um aplicativo para controle dos prazos e um informe destinado aos clientes. As sugestões foram bem recebidas pelos colaboradores, que já iniciaram a implementação da gestão documental e os testes do aplicativo, demonstrando o impacto positivo das ações desenvolvidas.
RESULTADOS ESPERADOS
Discriminação dos recursos financeiros utilizados, se for o caso.

Quantidade de beneficiários (estimativa)
 5 funcionários e cerca de 100 clientes

Observações:



ANEXOS AO RELATÓRIO:
(Exemplo) Material educativo: Folder educativo/Quadro de visita/ Poster/Banner/vídeos/artigos/outros
Descrever qual(is): 
· Apresentação sobre gestão documental: https://gestao-documental-essencial.lovable.app/
· Aplicativo Gestor Contábil: https://contalyst-pro.lovable.app
· Informe de prazos contábeis: https://drive.google.com/drive/folders/1qGqAMlIqGIuL4u0cnj9hUybqRMPAZXUZ
· Vídeo da apresentação para os funcionários: https://drive.google.com/drive/folders/1qGqAMlIqGIuL4u0cnj9hUybqRMPAZXUZ
· Forms - Diagnóstico: https://drive.google.com/drive/folders/1qGqAMlIqGIuL4u0cnj9hUybqRMPAZXUZ
· Forms - Devolutiva dos funcionários: https://drive.google.com/drive/folders/1qGqAMlIqGIuL4u0cnj9hUybqRMPAZXUZ
· Termo de confidencialidade: https://drive.google.com/drive/folders/1qGqAMlIqGIuL4u0cnj9hUybqRMPAZXUZ


__________________________________________
                Professor(a) articulador(a)
                              

__________________________________________
                Coordenador(a) de Curso



__________________________________________
                Coordenador(a) de Extensão              
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